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AVVISO	
  N	
  1	
  

PER	
  IL	
  CONFERIMENTO	
  DI	
  N.	
  1	
  INCARICO	
  PROFESSIONALE	
  

(Consulente	
  del	
  lavoro)	
  

	
  
Visto	
  l’art.	
  7	
  comma	
  6	
  del	
  decreto	
  Legislativo	
  n.	
  165/2001	
  e	
  successive	
  modificazioni,	
  relativo	
  al	
  
conferimento	
  di	
  incarichi	
  di	
  collaborazione	
  mediante	
  procedure	
  di	
  valutazione	
  comparativa;	
  

	
  
Visto	
  l’art	
  1,	
  comma	
  30,	
  del	
  D.L.	
  1	
  luglio	
  2009,	
  n.	
  78,	
  convertito	
  con	
  modificazioni	
  nella	
  legge	
  3	
  agosto	
  2009,	
  
n.	
  102;	
  	
  

Viste	
  le	
  Procedure	
  per	
  l’Acquisto	
  di	
  Beni	
  e	
  Servizi	
  e	
  per	
  il	
  Reclutamento	
  del	
  Personale	
  e	
  dei	
  Collaboratori	
  

Esterni	
  della	
  Fondazione	
  “MANIFESTA	
  12	
  PALERMO”,	
  in	
  sigla	
  “FM12	
  PALERMO”,	
  ai	
  sensi	
  dell’art.7	
  comma	
  
6	
  del	
  D.	
  Lgs	
  165/2001;	
  

Visto	
  le	
  circolari	
  del	
  Dipartimento	
  della	
  Funzione	
  Pubblica	
  n.	
  5/2006	
  e	
  n.2/2008;	
  
	
  

Considerato	
  che,	
  ai	
  sensi	
  dell’art.7	
  comma	
  6,	
  lettera	
  b)	
  del	
  D.	
  Lgs	
  165/01,	
  al	
  fine	
  di	
  procedere	
  al	
  
conferimento	
  di	
  un	
  incarico	
  ad	
  un	
  soggetto	
  esterno	
  occorre	
  preliminarmente	
  procedere	
  ad	
  una	
  reale	
  
ricognizione	
  a	
  seguito	
  della	
  quale	
  risulti	
  l’inesistenza	
  di	
  personale	
  interno	
  in	
  possesso	
  della	
  professionalità	
  

richiesta;	
  
	
  
Accertato	
  che	
  la	
  struttura	
  della	
  FM12	
  PALERMO	
  non	
  è	
  in	
  grado	
  di	
  assolvere	
  all’attività	
  che	
  necessita,	
  in	
  

quanto	
  l’espletamento	
  della	
  medesima	
  presuppone	
  conoscenza	
  ed	
  esperienza	
  eccedenti	
  le	
  normali	
  
competenze	
  del	
  personale	
  dipendente	
  

	
  
	
  

SI	
  RENDE	
  NOTO	
  

Art.	
  1	
  

E’	
  indetta	
  una	
  procedura	
  comparativa	
  per	
  l’affidamento	
  di	
  n.	
  1	
  incarico	
  di	
  collaborazione	
  professionale	
  di	
  
lavoro	
  autonomo	
  d’opera	
  intellettuale	
  per	
  il	
  profilo	
  di	
  Consulente	
  del	
  Lavoro.	
  

L’attività	
  richiesta	
  consisterà	
  in	
  particolare	
  nel:	
  

• Consigliare	
  la	
  Fondazione	
  in	
  materia	
  di	
  Risorse	
  Umane;	
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• Provvedere	
   alle	
   registrazioni	
   di	
   legge	
   (Inps,	
   Inail)	
   alla	
   tenuta	
   dei	
   registri	
   obbligatori,	
   alla	
  
predisposizione	
   delle	
   procedure	
   per	
   l’avvio	
   al	
   lavoro	
   dei	
   dipendenti,	
   alle	
   relative	
  
modificazioni,	
   all’elaborazione	
  delle	
  buste	
  paga	
  e	
  dei	
   relativi	
   adempimenti	
   (DM10)	
  dovrà	
  
inoltre	
  assistere	
  la	
  Fondazione	
  in	
  tutte	
  le	
  relazioni	
  con	
  gli	
  uffici	
  competenti;	
  

• Assistere	
  la	
  Fondazione	
  nelle	
  procedure	
  per	
  la	
  selezione	
  del	
  personale.	
  

	
  

Art.	
  2	
  

Requisiti	
  di	
  Partecipazione	
  

Per	
  l’ammissione	
  alla	
  procedura	
  di	
  selezione	
  è	
  richiesto	
  il	
  possesso	
  dei	
  seguenti	
  requisiti	
  alla	
  data	
  di	
  

pubblicazione	
  dell’Avviso:	
  

• Essere	
  cittadino	
  europeo;	
  

• Godere	
  dei	
  diritti	
  civili	
  e	
  politici;	
  

• Essere	
  abilitato	
  all'esercizio	
  della	
  professione	
  di	
  consulente	
  del	
  lavoro;	
  

• Possedere	
  una	
  buona	
  conoscenza	
  della	
  lingua	
  inglese;	
  

Saranno	
  considerati	
  titoli	
  preferenziali,	
  sia	
  unitamente	
  che	
  disgiuntamente	
  valutati:	
  

• L’aver	
   svolto,	
  per	
  almeno	
  3	
  anni,	
   attività	
  di	
   consulenza,	
  presso	
   strutture	
   complesse/Enti/aziende,	
  
partecipate	
  o	
  controllate	
  da	
  enti	
  pubblici;	
  

• L’aver	
  svolto	
  attività	
  di	
  consulenza	
  per	
  aziende	
  /enti	
  attivi	
  nel	
  settore	
  artistico	
  /	
  culturale;	
  

	
  

Il	
  professionista	
  selezionato	
  deve	
  possedere	
  un’organizzazione	
  professionale	
  autonoma	
  rispetto	
  a	
  FM12	
  
PALERMO	
  e	
  deve	
  dimostrare	
  un’organizzazione	
  adeguata	
  per	
  un	
  supporto	
  continuativo	
  di	
  consulenza	
  anche	
  

a	
  distanza.	
  

	
  

Art.	
  3	
  

Domanda	
  di	
  partecipazione	
  	
  

I	
  Candidati	
  dovranno	
  presentare	
  la	
  domanda	
  in	
  forma	
  elettronica	
  come	
  file	
  unico	
  in	
  formato	
  pdf.	
  
La	
  domanda,	
  compilata	
  secondo	
  le	
  schema	
  dell’Allegato	
  n.1	
  e	
  correlata	
  dal	
  curriculum	
  vitae,	
  dai	
  titoli	
  
valutabili	
  e	
  da	
  copia	
  di	
  documento	
  di	
  identità	
  in	
  corso	
  di	
  validità,	
  dovrà	
  essere	
  indirizzata	
  alla	
  Fondazione	
  

MANIFESTA	
  12	
  PALERMO	
  ed	
  inviata,	
  con	
  oggetto:	
  “	
  Domanda	
  di	
  Partecipazione	
  all’Avviso	
  n.	
  1	
  a	
  mezzo	
  
posta	
  elettronica	
  certificata	
  (PEC)	
  all’indirizzo	
  manifesta12@pec.it entro	
  e	
  non	
  oltre	
  le	
  ore	
  24:00	
  del	
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22/11/2016	
  nel	
  sito	
  della	
  Fondazione	
  MANIFESTA	
  12	
  PALERMO,	
  	
  pena	
  l’esclusione	
  dalla	
  procedura.	
  
	
  
Ai	
  fini	
  della	
  determinazione	
  della	
  data	
  e	
  dell’orario	
  di	
  ricezione,	
  farà	
  fede	
  la	
  ricevuta	
  di	
  avvenuta	
  consegna	
  

rilasciata	
  dal	
  sistema	
  di	
  posta	
  certificata.	
  

Nella	
  domanda	
  di	
  partecipazione	
  i	
  Candidati	
  dovranno	
  indicare	
  sotto	
  la	
  propria	
  responsabilità:	
  

	
  
1.	
  cognome	
  e	
  nome;	
  
	
  

2.	
  data	
  e	
  luogo	
  di	
  nascita;	
  

3.	
  cittadinanza;	
  

4.	
  residenza;	
  

5.	
  titoli	
  di	
  studio;	
  

6.	
  indirizzo	
  PEC	
  eletto	
  ai	
  fini	
  della	
  procedura	
  di	
  selezione;	
  

7.	
  codice	
  fiscale;	
  

	
  

I	
  Candidati	
  dovranno	
  altresì	
  produrre,	
  in	
  alleato	
  alla	
  domanda	
  di	
  partecipazione:	
  
	
  

A. curriculum	
  vitae	
  et	
  studiorum	
  in	
  formato	
  europeo;	
  
	
  

B. fotocopia	
  di	
  valido	
  documento	
  di	
  identità;	
  
	
  

	
  
C. attestazione	
  del	
  possesso	
  dei	
  titoli	
  richiesti	
  per	
  l’ammissione	
  alla	
  procedura	
  selettiva	
  di	
  cui	
  

all’art.2	
  del	
  presente	
  Avviso;	
  
	
  

D. 	
  ulteriori	
  titoli	
  posseduti	
  e	
  gli	
  eventuali	
  attestati,	
  ai	
  fini	
  della	
  valutazione	
  della	
  
professionalità	
  e	
  della	
  capacità	
  a	
  svolgere	
  l’attività	
  richiesta.	
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I	
  titoli	
  possono	
  essere	
  presentati	
  in	
  originale,	
  in	
  copia	
  autentica	
  ovvero	
  in	
  copia	
  dichiarata	
  conforme	
  
all’originale	
  mediante	
  dichiarazione	
  sostitutiva	
  di	
  certificazione	
  e/o	
  dichiarazione	
  sostitutiva	
  dell’atto	
  di	
  
notorietà,	
  ai	
  sensi	
  degli	
  art.46	
  e	
  47	
  del	
  D.P.R.	
  n.	
  445/2000.	
  

	
  

Art.	
  4	
  

Commissione	
  di	
  selezione	
  

La	
  selezione	
  sarà	
  effettuata	
  da	
  una	
  Commissione	
  nominata	
  dal	
  Presidente	
  della	
  Fondazione	
  MANIFESTA	
  12	
  

PALERMO.	
  La	
  suddetta	
  Commissione	
  accerterà,	
  preliminarmente,	
  i	
  requisiti	
  per	
  l’ammissione	
  alla	
  
procedura	
  di	
  selezione	
  di	
  cui	
  all’art.2	
  primo	
  comma	
  del	
  presente	
  Avviso.	
  
	
  

Successivamente	
  la	
  Commissione	
  valuterà	
  mediante	
  esame	
  dei	
  curricula,	
  dei	
  titoli,	
  dei	
  documenti	
  previsti	
  
dal’art.2	
  secondo	
  comma	
  del	
  presente	
  Avviso	
  e,	
  qualora	
  lo	
  ritenesse	
  necessario	
  mediante	
  colloqui,	
  
l’attitudine	
  a	
  svolgere	
  l’incarico,	
  l’esperienza	
  nel	
  settore	
  e	
  la	
  capacità	
  professionale	
  dei	
  candidati.	
  	
  

	
  

Art.	
  5	
  

Durata	
  e	
  compenso	
  dell’incarico	
  

Il	
  candidato	
  selezionato	
  in	
  base	
  alla	
  graduatoria	
  definitiva	
  di	
  merito,	
  sarà	
  invitato	
  a	
  stipulare	
  un	
  contratto	
  

professionale	
  di	
  prestazione	
  d’opera	
  intellettuale	
  e	
  si	
  obbligherà	
  a	
  fornire	
  la	
  prestazione	
  in	
  forma	
  
autonoma	
  e	
  senza	
  vincolo	
  di	
  subordinazione.	
  

L’incarico	
  decorrerà	
  alla	
  data	
  di	
  sottoscrizione	
  del	
  contratto	
  e	
  sino	
  al	
  30/03/2019	
  

Non	
  sarà	
  ammesso	
  alcun	
  rinnovo	
  e	
  l’eventuale	
  proroga	
  sarà	
  consentita,	
  in	
  via	
  eccezionale,	
  al	
  solo	
  fine	
  di	
  

completare	
  le	
  prestazioni	
  per	
  ritardi	
  non	
  imputabili	
  al	
  professionista	
  incaricato,	
  ferma	
  restando	
  la	
  misura	
  
del	
  compenso	
  pattuito	
  in	
  sede	
  di	
  affidamento	
  dell’incarico.	
  

Il	
  compenso	
  annuale	
  lordo	
  è	
  determinato	
  da	
  un	
  importo	
  annuale	
  fisso	
  di	
  €	
  1.500	
  e	
  da	
  un	
  importo	
  variabile	
  
in	
  ragione	
  del	
  numero	
  di	
  dipendenti	
  variabile	
  tra	
  €	
  30	
  e	
  €	
  50	
  per	
  ciascun	
  dipendente	
  e	
  sarà	
  erogato	
  a	
  

seguito	
  di	
  presentazione	
  di	
  fattura	
  in	
  regola	
  con	
  gli	
  obblighi	
  di	
  legge	
  e	
  previa	
  verifica	
  del	
  Direttore	
  
dell’avvenuto	
  svolgimento	
  dei	
  compiti	
  prescritti	
  effettuati	
  secondo	
  i	
  canoni	
  di	
  qualità	
  richiesti	
  dall’incarico	
  
conferito.	
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Art.	
  6	
  

Trattamento	
  dei	
  dati	
  

Ai	
  sensi	
  del	
  D.Lgs	
  196/03,	
  i	
  dati	
  personali	
  dei	
  candidati	
  saranno	
  trattati	
  esclusivamente	
  per	
  le	
  finalità	
  di	
  
gestione	
  della	
  procedura	
  di	
  selezione	
  e	
  della	
  successiva	
  stipula	
  del	
  contratto	
  di	
  lavoro.	
  

Il	
  conferimento	
  dei	
  dati	
  è	
  obbligatorio	
  pena	
  l’esclusione	
  dalla	
  procedura.	
  

L’interessato	
  gode	
  dei	
  diritti	
  di	
  cui	
  all’art.7	
  del	
  citato	
  D.Lgs	
  tra	
  cui	
  il	
  diritto	
  di	
  accesso	
  ai	
  dati	
  che	
  lo	
  
riguardano.	
  Tali	
  diritti	
  potranno	
  essere	
  fatti	
  valere	
  nei	
  confronti	
  della	
  Fondazione	
  MANIFESTA	
  12	
  

PALERMO,	
  titolare	
  del	
  trattamento.	
  

	
  

Art.	
  7	
  

Procedure	
  per	
  i	
  ricorsi	
  

Eventuali	
  ricorsi	
  in	
  merito	
  alla	
  graduatoria	
  provvisoria,	
  al	
  calcolo	
  dei	
  punteggi	
  e	
  al	
  possesso	
  dei	
  requisiti	
  dei	
  
candidati	
  e	
  ai	
  requisiti	
  formali	
  dei	
  documenti	
  dei	
  candidati	
  possono	
  essere	
  presentati	
  al	
  RUR	
  di	
  cui	
  al	
  
successivo	
  art.	
  8,	
  entro	
  le	
  ore	
  24	
  del	
  quinto	
  giorno	
  successivo	
  alla	
  data	
  di	
  pubblicazione	
  della	
  graduatoria	
  

provvisoria	
  nell’Albo	
  della	
  Fondazione	
  a	
  mezzo	
  di	
  posta	
  elettronica	
  certificata	
  (PEC).	
  

	
  

Art.	
  8	
  

Responsabile	
  unico	
  del	
  reclutamento	
  

Ai	
  sensi	
  di	
  quanto	
  disposto	
  dalla	
  legge	
  7	
  agosto	
  1990	
  n.	
  241	
  e	
  successive	
  modificazioni	
  ed	
  in	
  conformità	
  alle	
  
Procedure	
  per	
  l’Acquisto	
  di	
  Beni	
  e	
  Servizi	
  e	
  per	
  il	
  Reclutamento	
  del	
  Personale	
  e	
  dei	
  Collaboratori	
  Esterni	
  
della	
  Fondazione	
  MANIFESTA	
  12	
  PALERMO,	
  il	
  responsabile	
  unico	
  del	
  Reclutamento	
  di	
  cui	
  al	
  presente	
  

Avviso,	
  è	
  nominato	
  nella	
  persona	
  del	
  Project	
  Manager,	
  Dr	
  Roberto	
  Albergoni.	
  

	
  

Palermo,	
  7	
  Novembre	
  2016	
  

	
  


